	HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM
[ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ]
Số:         /TTr-
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày     tháng     năm 20….


TỜ TRÌNH

Phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu mua _____[Ghi nội dung mua] phục vụ ____________ của Học viện Nông nghiệp Việt Nam

Kính gửi: _____ [Ghi tên đơn vị có thầm quyền] (trường hợp gửi ra ngoài Học viện sẽ sử dụng mẫu của đơn vị nhận) 
Căn cứ Luật Đấu thầu ngày 26/11/2013 ;

Căn cứ Nghị định số 63/2014/NĐ-CP ngày 26/06/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của luật đấu thầu về lựa chọn nhà thầu;

Căn cứ Thông tư số 10/2015/TT-BKHĐT ngày 26/10/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định chi tiết về kế hoạch lựa chọn nhà thầu;

Căn cứ hợp đồng nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ [Ghi số hợp đồng và ngày tháng năm] giữa [Ghi tên các bên ký hợp đồng], (với kinh phí đề tài)
Căn cứ dự toán kinh phí đã được phê duyệt năm 20..., (với kinh phí khoán)
Căn cứ pháp lý khác làm cơ sở lập Tờ trình;

[Ghi tên đơn vị] trình [Ghi tên đơn vị có thầm quyền] xem xét, phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu trên cơ sở những nội dung dưới đây.
I. MÔ TẢ TÓM TẮT ___ [ghi DỰ ÁN hoặc ĐỀ TÀI hoặc … hoặc dự toán]
1. Mô tả tóm tắt ___ [ghi dự án hoặc đề tài hoặc dự toán]
- Tên ___ [ghi dự án hoặc đề tài hoặc dự toán]: ………………….;

- Tổng vốn đầu tư: ………………….;
- Đơn vị chủ trì thực hiện: Học viện Nông nghiệp Việt Nam;

- Chủ nhiệm đề tài: ……………..; (nếu là đề tài)
- Nguồn vốn: ………………….;
- Địa điểm thực hiện: ………………….;
- Thời gian thực hiện: ………………….;
- Kinh phí năm 20…. được phê duyệt: ................. đồng (Bằng chữ.....................)

II.  PHẦN CÔNG VIỆC ĐÃ THỰC HIỆN
Bảng số 1 
	TT
	Tên gói thầu/ Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Giá trị (đồng)
	Văn bản phê duyệt

	1
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Tổng giá trị :
	
	


III. Phần công việc không áp dụng được một trong các hình thức lựa chọn nhà thầu 
(chỉ ghi các công việc không áp dụng được một trong các hình thức lựa chọn nhà thầu đã và sẽ thực hiện tính đến hết năm hiện tại, nếu không có thì ghi Không có)
Bảng số 2

	STT
	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Giá trị

	1
	
	
	

	...
	
	
	

	Tổng giá trị thực hiện 
	


IV. PHẦN CÔNG VIỆC THUỘC KẾ HOẠCH LỰA CHỌN NHÀ THẦU
Kế hoạch lựa chọn nhà thầu bao gồm việc xác định số lượng các gói thầu và nội dung của từng gói thầu. Kế hoạch lựa chọn nhà thầu được lập thành biểu như sau:

	TT
	Tên gói thầu
	Giá gói thầu
	Nguồn vốn
	Hình thức lựa chọn nhà thầu
	Phương thức đấu thầu
	Thời gian bắt đầu tổ chức lựa chọn nhà thầu
	Loại
hợp đồng
	Thời gian

thực hiện

hợp đồng

	1
	
	
	
	Chỉ định thầu rút gọn, Chào hàng cạnh tranh rút gọn qua mạng, Chào hàng cạnh tranh qua mạng, Đấu thầu rộng rãi qua mạng (20 đến <100 triệu: Chỉ định thầu rút gọn; 100 đến <200 triệu: Chào hàng cạnh tranh rút gọn; >200 triệu: Chào hàng cạnh tranh hoặc đấu thầu rộng rãi)
	Một giai đoạn, Một túi hồ sơ (với Chỉ định thầu rút gọn thì không ghi nội dung này)
	[Ghi tháng hoặc Quý]
	Trọn gói
	[Ghi thời gian thực hiện hợp đồng theo ngày hoặc tháng] 

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng giá các gói thầu [kết chuyển sang Bảng số 5]
	
	
	
	
	
	
	


Giải trình nội dung kế hoạch lựa chọn nhà thầu: (có thể sửa lại cho phù hợp với nội dung các gói thầu trình)

a. Cơ sở phân chia các gói thầu: 

Việc phân chia các hạng mục mua sắm thành các gói thầu như trên căn cứ vào tính chất của các nhóm vật tư, nguyên vật liệu, năng lượng phù hợp với lĩnh vực chuyên môn; bảo đảm khi tổ chức lựa chọn nhà thầu và thực hiện hợp đồng trọn gói, đáp ứng kịp tiến độ của đề tài. Việc phân chia này theo nguyên tắc:

+ Đảm bảo tính đồng bộ về mặt kỹ thuật và công nghệ của dự án, không được chia những công việc của dự án thành các gói thầu quá nhỏ, làm mất sự thống nhất, đồng bộ về kỹ thuật và công nghệ;

+ Đảm bảo tiến độ thực hiện dự án;

+ Đảm bảo quy mô hợp lý;
b) Giá gói thầu là toàn bộ chi phí trọn gói để thực hiện gói thầu;

c) Nguồn vốn .............;

d) Hình thức và phương thức lựa chọn nhà thầu ..................;

đ) Thời gian bắt đầu tổ chức lựa chọn nhà thầu ................;

e) Loại hợp đồng ........................;

g) Thời gian thực hiện hợp đồng .........................

V. Phần công việc chưa đủ điều kiện lập kế hoạch lựa chọn nhà thầu    
 (chỉ ghi các công việc chưa thực hiện, thông thường sẽ tính từ năm tiếp theo, nếu không có thì ghi Không có)
	STT
	Nội dung
	Giá trị
	Ghi chú

	1
	
	
	(ghi lý do: chưa đến thời gian thực hiện hoặc chưa cấp vốn hoặc ....)

	Tổng giá trị các phần công việc [kết chuyển sang Bảng số 5]
	


VI. Tổng giá trị các phần công việc

Bảng số 5

	STT
	Nội dung
	Giá trị

	1
	Tổng giá trị phần công việc đã thực hiện
	

	2
	Tổng giá trị phần công việc không áp dụng được một trong các hình thức lựa chọn nhà thầu
	

	3
	Tổng giá trị phần công việc thuộc kế hoạch lựa chọn nhà thầu
	

	4
	Tổng giá trị phần công việc chưa đủ điều kiện lập kế hoạch lựa chọn nhà thầu (nếu có)
	

	Tổng giá trị các phần công việc
	

	Tổng mức đầu tư 
	


VII. KIẾN NGHỊ

Trên cơ sở những nội dung phân tích nêu trên, [Ghi tên đơn vị] đề nghị [Ghi tên đơn vị phê duyệt] xem xét, phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu [Ghi tên gói thầu hoặc tên đề tài].
Kính trình [Ghi tên đơn vị phê duyệt] xem xét, quyết định./.
	Nơi nhận:

- Như trên;

-.............;

- Lưu VT.
	[ĐẠI DIỆN CỦA ĐƠN VỊ TRÌNH]




PHỤ LỤC 

 (kèm theo Tờ trình số:       /TTr-HVN ngày      tháng      năm 20...)

1. Gói thầu: ………

	STT
	Tên hàng hóa/ thông số kỹ thuật tối thiểu
	Đơn vị
	Số lượng

	
	
	
	

	
	
	
	


Giá gói thầu: ……………..

2. Gói thầu: ………

	STT
	Tên hàng hóa/ thông số kỹ thuật tối thiểu
	Đơn vị
	Số lượng

	
	
	
	

	
	
	
	


Giá gói thầu: ……………..

